
คู่มือการใชง้านเว็บไซต์ 

1.สมัครสมาชิกเพ่ือเข้าสู่ระบบ 

 1.1 กด Register ทางขวาบนเพื่อสมัครสมาชิก หรือเข้า URL 
https://emt.comtms.com/register.php  

 

ภาพท่ี 1 ปุ่ม Register 

 1.2 กรอกข้อมูล ชื่อ-สกุล ยูสเซอร์เนม อีเมล พาสเวิร์ด เพ่ือสมัครสมาชิกแล้วรอหรือแจ้ง 
Admin เพ่ือท าการอนุมตัิการใช้งาน 
  1.2.1 Fullname ใสช่ื่อจริง และ นามสกุล 

  1.2.2 Username ใส่ชื่อทีไ่ว้ใช้ตอน Login 

  1.2.3 Email ใส่ Email ที่ใช้ 

  1.2.4 Password ใส่รหัสผ่าน 

  1.2.5 Confirm Password ยืนยันรหัสผ่านใส่รหัสให้ตรงกับช่อง Password 

 

ภาพท่ี 2 หน้าต่างลงทะเบียน  

ชื่อจริง-นามสกุล

 
 รหัสผ่าน 

ชื่อใช ้Login อีเมล 

รหัสผ่าน ยืนยันรหัสผ่าน 

https://emt.comtms.com/register.php


 1.3 Login เข้าสู่ระบบแบบ User กดปุ่ม Login ทางขวาบนแล้วเลือก User 

 
ภาพท่ี 3 ปุ่ม Login 

1.4 กรอก username และ password เพ่ือท าการเข้าสู่ระบบ 

 
ภาพท่ี 4 หน้าต่างเข้าสู่ระบบ 

2.ส่วนต่างๆของเวบ็ไซต ์

 
ภาพท่ี 5 หนา้หลกัหลงัจากเขา้สู่ระบบ 

  

1 2 3 4 



 หมายเลข 1 หน้าหลัก เป็นหน้าเว็บ 

 หมายเลข 2 ดูเอกสารทั้งหมด เป็นหน้าที่รวมเอกสารของผู้ใช้งานทุกคนไว้ 

 หมายเลข 3 อัปโหลดไฟล์เอกสาร เป็นหน้าไว้อัปโหลดไฟล์เอกสารเข้าไปบนเว็บ 

 หมายเลข 4 เอกสารของฉัน เป็นหน้าดูไฟล์ทั้งหมดของผูใ้ช้อัปโหลดขึ้นไปเอง 

 2.1 ดูเอกสารทั้งหมด 

 
ภาพท่ี 6 หนา้ดเูอกสารทัง้หมด 

  แสดงเอกสารที่อัปโหลดเข้าเว็บทั้งหมดสามารถค้นหาได้จากชื่อเอกสารหรือคน้หา
จากการเลือก Category หรือ วาระของเอกสาร แล้วกดค้นหา 

  2.1.1 ดาวน์โหลดและดูเอกสาร 

 
ภาพท่ี 7 หน้าแสดงรายละเอยีดเอกสาร 

  เมื่อกดเอกสารจะแสดงรายละเอียดต่างๆของเอกสารละปุ่มดูและโหลดไฟล์ขึ้นมา 

  



 2.2 อัปโหลดไฟล์เอกสาร 

 
ภาพท่ี 8 หน้าอัปโหลดไฟล์เอกสาร 

 สารมารถอัปโหลดไฟล์ได้โดยการกรอกชื่อเอกสารหมวดหมู่เอกสารเลือกไฟล์อัพโหลดไฟล์
ทั้ง PDF และ ไฟล์ Word จากนั้นกดอัปโหลดไฟล์ก็จะไปขึ้นทีดู่เอกสารทั้งหมดและเอกสารของฉัน 

 2.3 เอกสารของฉัน 

 
ภาพท่ี 9 หน้าเอกสารของฉัน 



 แสดงเอกสารทั้งหมดที่ผู้ใช้นั้นอัปโหลดเองและสามารถลบเอกสารของผูใ้ช้ได้โดยการคลิก
เข้าไปที่ไฟล์แล้วกดลบไฟล ์

 2.4 แก้ไขโปรไฟล์ และ Logout 

 คลกิที่ชื่อของ user ทางซา้ยบนจะแสดง Dropdown ออกมา 

 
ภาพท่ี 10 dropdown แก้ไขโปรไฟล์และLogout 

  2.4.1 แก้ไขโปรไฟล์ 

  สามารถแก้ไขข้อมูล ชื่อ-นามสกุล อีเมล และ พาสเวิร์ดได้ 

 


